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1. Executive summary
Kort opsummering: hvad var projektet, blev målene nået, og hvad er hovedkonklusionen? (skriv til sidst).
2. Projektets forløb
Overordnet fortælling om projektets forløb fra start til slut.
3. Projektopgaven
3.1 Præsentation af kommissorium
Kort gengivelse af opgaven og kommissoriet.
3.2 Økonomien
Samlet økonomi holdt op mod budgettet.
3.3 Ressourceforbruget
Samlet ressourceforbrug over projektet.
3.3.1 Ressourceproblemer
Væsentlige udfordringer med ressourcer undervejs.
3.4 Projektplanen
Blev planen holdt? Væsentlige afvigelser og årsager.
3.4.1 Faser
Bemærkninger til de enkelte faser.
3.5 Kritiske succesfaktorer
Hvordan gik det med de kritiske succesfaktorer?
3.6 Produktet
3.6.1 Det leverede produkt
Hvad blev der leveret?
3.6.2 Kundevendt kvalitet
Kvaliteten set fra brugeren/kunden.
3.6.3 Teknisk leverance
Den tekniske kvalitet af leverancen.
3.7 Effektmål
3.7.1 Opnåede resultater
Hvilke effekter og resultater er opnået — inkl. return on investment?
3.8 Udestående opgaver
Hvad er ikke løst, og hvordan overdrages det?
3.9 Driftsorganisation
Hvem driver og vedligeholder resultatet videre?
3.10 Eksternaliteter
Utilsigtede virkninger af projektet, positive som negative.
3.11 Fremtiden (forslag til nye projekter)
Forslag til næste skridt eller nye projekter.
4. Evaluering af processen
4.1 Projektorganisationen
4.1.1 Projektgruppen
Hvordan fungerede projektgruppen?
4.1.2 Projektleder
Evaluering af projektledelsen. Brug evt. Projektlederevaluering-skemaet fra StruktureretSundFornuft.dk.
4.1.3 Styregruppen
Hvordan fungerede styregruppen?
4.2 Vurdering af leverandøren
Evaluering af eksterne leverandører.
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